
 

ประกาศองคการบริหารสวนตําบลทุงสง 
เร่ือง  ยกเลิกการใชสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน   

เพื่อติดตอราชการในองคการบรหิารสวนตําบลทุงสง 
-------------------------- 

  ตามขอ  17  ของคําสั่งหัวหนาคณะรักษาความสงบแหงชาติ ที่ 21/2560  เรื่อง การแกไข
เพิ่มเติมกฎหมายเพื่ออํานวยความสะดวกในการประกอบธุรกิจ  ลงวันที่  4 เมษายน  พ.ศ. 2560  และตามมติ
คณะกรรมการขับเคล่ือนการปฏิรูปเพื่อรองรับการปรับเปลี่ยนตามนโยบาย  Thailand 4.0  ครั้งที่  1/2561  เม่ือ
วันที่  30  เมษายน  2561  โดยมีนายกรัฐมนตรีเปนประธาน  มีมติใหยกเลิกการใชสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
และสําเนาทะเบียนบานเพื่อรองรับการเปนรัฐบาลดิจิทัล  ประกอบกับในการประชุมคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 
2  ตุลาคม  2561  มีมติเห็นชอบมาตรการอํานวยความสะดวกและลดภาระของประชาชน(การไมเรียกสําเนาเอกสาร
ท่ีทางราชการออกใหจากประชาชน) ตามที่สํานักงาน ก.พ.ร. เสนอ  นั้น  

  เพื่อใหการปฏิบัติราชการเปนไปตามพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล 
พ.ศ. 2537  แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2562 และกฎหมายอื่นท่ีอยูในอํานาจหนาที่ขององคการบริหาร 
สวนตําบลทุงสง  เปนไปตามคําสั่งหัวหนาคณะรักษาความสงบแหงชาติ  และมาตรการดังกลาวเปนการอํานวยความ
สะดวกและลดภาระของประชาชน  จึงยกเลิกการใชสําเนาเอกสารท่ีทางราชการออกใหประชาชน  ซึ่งนายกองคการ
บริหารสวนตําบลทุงสงไดมีคําสั่งใหพนักงานสวนตําบลหรือเจาหนาที่ถือปฏิบัติโดยเครงครัดไปแลว  ดังนี้ 
  1. หามพนักงานสวนตําบลขององคการบริหารสวนตําบลทุงสง  หรือพนักงานเจาหนาที่เรียกสําเนา
เอกสารบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานเพื่อติดตอราชการ 
  2.  กรณีจําเปนตองใชเอกสารอื่นที่ทางราชการออกใหในการสอบสวนและตรวจสอบเพื่อประกอบคํา
ขอการติดตอราชการ  ใหพนักงานสวนตําบลหรือเจาหนาที่แจงหนวยงานราชการที่เปนผูออกเอกสารทางราชการ
ดังกลาว  เพื่อใหจัดสงขอมูลหรือสําเนาเอกสารทางราชการนั้นมาเพื่อใชประกอบคําขอการติดตอราชการ  เวนแตผูขอมี
ความประสงคที่จะนําเอกสารราชการนั้นมาแสดงตอพนักงานสวนตําบลหรือเจาหนาที่เพื่อประกอบคําขอการติดตอ
ราชการดวยตนเอง 
  3.  กรณีจําเปนตองคัดสําเนาเอกสารรายการทะเบียน  และบัตรประจําตัวประชาชนหรือเอกสาร
ราชการอื่นเพื่อประโยชนในการปฏิบัติราชการขององคการบริหารสวนตําบลทุงสง  ใหพนักงานสวนตําบลองคการ
บริหารสวนตําบลทุงสงหรือพนักงานเจาหนาที่เปนผูจัดทําสําเนาเอกสารดังกลาวขึ้นเอง  และหามมิใหเรียกเก็บ
คาใชจายที่เกิดจากการทําสําเนาดังกลาวนั้นจากผูมาติดตอราชการ 
  3.  กรณีมอบอํานาจใหบุคคลอ่ืนดําเนินการแทน  ใหใชสําเนาบตัรประจําตวัประชาชนของ 
ผูมอบอํานาจพรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

  รายละเอียดกระบวนงานบริการที่จะยกเลิกการใชสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและ 
สําเนาทะเบียนบาน  ตามแนบทายประกาศองคการบริหารสวนตําบลทุงสง  

   ประกาศ  ณ  วันท่ี  8  เมษายน  พ.ศ. 2563 

 

 
                                                                 (นายวิธี  สุภาพ) 
                                                    นายกองคการบริหารสวนตําบลทุงสง 



 
แนบทายประกาศองคการบริหารสวนตําบลทุงสง  ลงวันที่  8  เมษายน  พ.ศ. 2563 

กระบวนงานบริการที่จะยกเลิกการใชสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน 
สํานักงานปลัด 
1. การชวยเหลือสาธารณภัย 
2.  การรับแจงเรื่องราวรองทุกข 
3. การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 
4.  การสนับสนุนน้ําอุปโภคบริโภค 
5.  การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
6.  การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
กองคลัง 
1. การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
2.  การขอใชบริการน้ําประปาหมูบาน 
3. การขอใชบริการกําจัดสิ่งปฏิกูลและขยะมูลฝอย 
4.  การรับชําระภาษีปาย 
5.  การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
6.  การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูล 
7.  การขอตออายุใบอนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ 
8.  การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารพื้นที่ไมเกิน  

200  ตารางเมตร 
9. การขอหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่ไมเกิน  

200 ตารางเมตร 
10.  การจดทะเบียนพาณิชย (ต้ังใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจด

ทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 
11.  การรบัชําระภาษีบํารุงทองที่ 
12.  การจดทะเบียนพาณิชย(เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียนตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 

2499  กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 
13. การขอตอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
14.  การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร  พื้นท่ีเกิน 200 

ตารางเมตร 
15. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล 
16.  การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูล 
17. การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 
18.การขอตออายุใบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ 
19. การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารพืน้ท่ีเกิน 200  

ตารางเมตร 
20. การขอหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่ 

ไมเกิน  200 ตารางเมตร 
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กองชาง 
1. การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21 
2. การขออนุญาตเคลื่อนยายอาคาร 
3. การขออนุญาตดัดแปลง หรือใชที่จอดรถที่กลับรถ  และทางเขา-ออกของรถเพื่อการอ่ืน 

ตามมาตรา 34 
4. การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22 
5. การแจงกอสรางอาคาร  ตามมาตรา 39 ทวิ 
6. การแจงขุดดิน 
7. การแจงถมดิน 
8. การแจงรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
9. การขอตออายุใบอนุญาตกอสรางดัดแปลงรื้อถอนหรอืเคลื่อนยายอาคาร 
10. การขอใบรับรองการกอสราง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคารตาม มาตรา 32 
11. การออกใบรบแจงการประกอบกิจการสถานที่เก็บรักษาน้ํามันลักษณะที่สอง 
12. การขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารตามมาตรา 21 
13. การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21 
14. การแจงดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
15. การแจงเคลื่อนยายอาคารอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
16. การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน 
17. การแกไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน (ระยะที่ 1 : ขั้นตอนการออก

คําสั่งรับคําขอรับใบอนุญาต) 
18. การแกไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน (ระยะที่ 2 : ขั้นตอนการออก

ใบอนุญาต) 
19. การตอใบอนุญาตประกอบกิจการสถานบริการน้ํามัน 
20. การออกใบแทนใบอนญุาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน 
21. การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน (ระยะที่ 1 : ขั้นตอนออกคําสั่งรับ 

คําขอรับใบอนุญาต) 
22. การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน (ระยะท่ี 2 : ข้ันตอนออกใบอนุญาต) 
23. การทดสอบถังครบวาระ  ระยะท่ี 1: ขั้นตอนการแจงการทดสอบและตรวจสอบ 
24.  การทดสอบถังครบวาระ  ระยะที่ 2 : ข้ันตอนการเห็นชอบผลการทดสอบและตรวจสอบ 
25. การออกใบรับแจงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน (ค ลักษณะที่ 1, ง และ จ ลักษณะ

ที่ 1) 
 
 
 
 
 
 


